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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

- Guatemnala ! 31 dé agosto 2022
///
ARQ: JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGi;lrEZ
Directora General def Patrimonic Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes o
Su despache -
-
Estimada sefiora Directora Ceneral: . -
/q:'
Tengo el agrade de dirigirme o usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente: e
- -
Nombre completo del Contratista:  Tulio Florentin Blicare Rcmirez.f"’ Cul 1835-00805-0101 7 i
Ndmero de contrato: DGPCYN-029-83072022, " Acuerdo Ministeriol: ~_688-2022 e
Servidos (Técnicos o Profesionales):  TECNICOS .~ o = Nit del Contratistar  548538K e
Niimero de Factura: DTE:3958501368 .~ " Serie: CIASABIA e
Honcrarios Mensuales: Q. 8,000.00 - o Periodo del Informe:  AGOSTO 2022 el e
Monto Total def Contrato ©. 24,000.00 = Plazo det Contrato: _01/07/2022 al 30/09/2022
Unidad Administrativa donde L -
presta los servicios: Archivo General de Centre América. .~
Objetivos del Contrato: El TECNICO se compromete o prestar sus servicios TECNIC6S para el Archivo General de Centro América de la

Direccidn de Patrimonio Documental v Bibliogrdfico dé ka Direccién General del Patrimonic Cultural y Natural, del
Ministeric de Cultura v Depoﬁ:es de este Ministerio, con dedicacion vy diligencia y con.aiteglo a las prescripciones de
sus conocimientos técrjied’;’, en la prestacién de Servicios TECNICOS que se describen o continuacdion, sin ser estas
limitativas, sino dnicdmente enunciativas: (segin dadsula de contratoe, Tercerq).

Desarrolle Ordenade de Actividades:

A !
ﬂr’a) Brindé apoyo para que los espocios fisicos que almocenan el Fondo Documental def antiguc Archive Histdrico de la Policia Nacional se encuentren

. en excelente estade de mantenimiento, seguridad e higiens;
-B) Apoyé en los controfes de acceso establedidos para los depdsitos documentales del Fondo Documental del antiguoe Archivo Histérico de la Policia
.~ Nacional;
,c) Apoyé en que la documentaddn se mantenga de forma integra, disponible confiable y con conservacién  a large plazo denire de
‘.,./"I'og_ depésitos  documentales (tanto temporales como orgomizados);
) /,QB'rindé apoyo en el cumplimierto de los procedimientos de custodia documental establecidos por el Archive General de Centro América;
&) Brindé apoyo en la colaboracion con fa ejecucisn de planes de contingencia emanados por el Archive General de Centro América;
TR Brindé apoyo en la conservacién a largo plazo o fibros, expedientes, folios y otros documentos especiales que sbran en ef Fondo Documental del
) _~antiguc Archiva Histérico de la Policia Nacional;
~g) Apoyé en el cumplimiento en el procese de custodia documental en aras de que vaya apegado en todo momento a la ley de acceso a la
ffiﬁFOrmacién plblica Decreto 57-2008 en lo que se respecta a Ja salvaguarda de fa documentacidn;
~h) Brindé apoye en la participacicn en reuniones técnicas a las que se me convocd;
,-0/ Apoyé en el cumplimiento de la normativa de custodia docurmental ememada por el Archivo General de Centro América;
.~ Apoyé en notificar a los autoridades inmediatas scbre cualguier amencza gue ponga en riesgo « los valicsos acervos documentales con valor
_<ientifico, histérico y cultural;
Apoyé en la atencién de visitas culturales guiadas a usuarios externas;

Brindé Apovo con la bisgueda de informacién, asitismo con la verificacin de ko misma en aras de apoyar el proceso de Acceso « la informacién;

Apoyé otras dreas como Digitalizacidn vy Organizacién Daocumental cuando fue necesario;
Apoyé en redlizar kx medicidn diario de la humedad relativa y la temperatura de los depdsites decumentales;
Apoyé con la realizacién de inventarios documentales, tonto analiticos como someros;

~Apoyé en realizor inventarios a través de o deseripdidn archivistica  de los fondes documentates con la ayuda de la tecnologia de la informacidn;

Apoyé la realizacidn de inventarios topogréficos del Fonde Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional;

" Apoyvé en realizar actividades archivisticas, difusion cultural y acceso a la informacion, en las instalaciones del Archivo General de Centro América,
_ctiando sea requerido por el jefe inmediato;

sy Apoyé en la redlizacisn de otras actividades relacionadas con los servicios a pretar;
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